Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

ZAPYTANIE OFERTOWE

na “Ustugi public relations”

Fundacja Wielogtosu jako realizator zadania pn. ,Kosmetyki spotecznego wptywu. Stop
dezinformacji na temat zdrowia psychicznego” w ramach konkursu ",Wspieramy
aktywnos¢” (1/2024) Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
zaprasza do ztozenia oferty cenowej na wykonanie przedmiotu niniejszego zapytania.

| Zamawiajacy:

Fundacja Wielogtosu,

NIP: 2220900770

KRS: 0000622462

Siedziba: ul. Kopernika 14, 40-064 Katowice

Wszelka korespondencja zwigzana z przygotowaniem i ztozeniem ofert musi byc¢
doreczona do Zamawiajgcego na adres: ul. Kopernika 14, 40-064 Katowice lub drogg
elektroniczna.

Dane kontaktowe: tel: 500 565 298 e-mail: fundacja@wieloglosu.pl

Il Przedmiot zamodwienia:

1.Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.



2. Umowa zostanie zawarta w wyniku wyboru oferty przez Zamawiajgcego. 3.

Okreslenie przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga obstugi public relations kampanii ,Kosmetyki
spotecznego wptywu. Stop dezinformaciji na temat zdrowia psychicznego”
polegajgca na swiadczeniu statej zryczattowanej obstugi (bez limitu godzinowego)
uwzgledniajgce;j:

- kreowanie i utrzymywanie relacji z mediami

- kreowanie i utrzymywanie relacji z influencerami

- kreowanie i utrzymywanie relacji z liderami opinii

- redakcja i dystrybucja niezbednych opracowan tekstowych takich jak
informacje prasowe, oswiadczenia, newslettery, listy

- kreowanie i podejmowanie niezbednych dziatan wizerunkowych
wzmachiajgcych widocznos$¢ kampanii i jej organizatorow, partnerow i
sponsorow

- kreowanie i organizowanie wydarzen towarzyszgcych kampanii taki jak np.
spotkania z mediami, liderami opinii itd

3. Czas realizacji: do 31 grudnia 2025.

4. Obowigzki Wykonawcy przy realizacji zaméwienia

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

1. Zapoznanie sie z dziatalno$cig Zamawiajgcego

2. Przygotowanie przedmiotu zamdéwienia wg. wymagan Zamawiajgcego 3. Staty kontakt
i wspotpraca w trakcie realizacji zamdwienia z zespotem Zamawiajgcego 4.

Opracowanie i przekazanie przedmiotu zaméwienia w formie elektroniczne.

Ill. Wymagania wobec Wykonawcy:

Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednie zasoby niezbedne do niezakiéconej realizaciji
przedmiotu zamdwienia, w szczegolnosci niezbedne srodki techniczno-organizacyjne,
niezbedne doswiadczenie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy zwigzany z
ustugami okreslonymi w przedmiocie zamowienia. Zamawiajgcy wyklucza mozliwosc
ztozenia oferty przez Wykonawcow powigzanych z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitalowo. Powyzsze wymagania na etapie wyboru Wykonawcy bedg weryfikowane na
podstawie odwiadczenia zamieszczonego w Formularzu cenowym. Zamawiajgcy



zastrzega sobie prawo do weryfikacji czy Wykonawca spetnia wymagania opisane w pkt Il
niniejszego zapytania, zaréwno przed wyborem Wykonawcy jak i po jego wyborze

IV. Odpowiedz:

1. Odpowiedz na niniejsze zapytanie prosimy przesyta¢ do Zamawiajgcego drogg
elektroniczng na adres e-mail Zamawiajgcego, pocztg tradycyjng bgdz osobiscie w biurze
Zamawiajgcego do dnia 18.04.2024r.

2. Oferta powinna by¢ wazna co najmniej 30 dni od dnia jej ztozenia.

3. Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu. Kompletna oferta musi zawierac¢: -
formularz oferty napisany na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego - stosowne petnomocnictwo — w przypadku gdy oferte podpisuje petnomocnik -
w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, dokument
ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zapytania
ofertowego.

4. Oferty, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

V. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty, ktdre nie podlegajg odrzuceniu, wedtug
nastepujgcych kryteriow:

a) Cena — Ceny ofert brutto (waga 100 %) beda obliczone zgodnie z ponizszym wzorem:

Cn

C= x 100

Co

gdzie:



C — oznacza ilos¢ punktow uzyskanych w kryterium ,cena oferty brutto” (z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku)

Cn — oznacza tgczng cene brutto najtanszej z ofert.

Co — oznacza tgczng cene brutto ocenianej oferty.

2. Do oceny bedg brane pod uwage ceny oferty brutto.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

VI. Tryb rozpatrzenia ofert:

1. Oferty przedtozone w terminie zostang przeanalizowane przez Zamawiajgcego w
terminie do 7 dni od daty ztozenia oferty.

2. Zamawiajgcy w trakcie analizy ofert moze wystgpi¢ do Oferenta o dodatkowe
wyjasnienia lub uzupetnienia, jesli zawarte w ofercie informacje nie pozwolg na obiektywng
ocene oferty

3. Dla odpowiedzi zwigzanych z wyjasnieniem oferty, przyjmuje sie 2 dni robocze od dnia
dostarczenia przez Zamawiajgcego zapytania/prosby o wyjasnienie

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewybrania zadnej z ofert, a takze rozpisania
nowego zapytania, w przypadku braku ztozenia ofert, koniecznosci jego modyfikacji lub
uzupetnienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie takze prawo do odrzucenia zatozonych ofert w
przypadku niespetnienia przez nie kryteriow zawartych w zapytaniu, a takze prawo zgdania
przedstawienia dodatkowych informaciji lub dokumentéw potwierdzajgcych opisane wyzej
wymagania dotyczgce przedmiotowych ustug.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo anulowania zapytania ofertowego bez podawania
przyczyn.

6. Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwtocznie powiadomi o tym fakcie
Oferentéw poprzez zamieszczenie informacji na stronie www.wieloglosu.pl.

7. Zamawiajacy informuje, iz obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie
sie z Oferentami za pomocg poczty elektronicznej.



Zatgczniki: Zatgcznik nr 1 — Formularz cenowy

(miejscowos¢, data)

(nazwa i adres Wykonawcy, NIP, REGON)
FORMULARZ CENOWY

Odpowiadajgc na Zapytanie cenowe dotyczgce zaméwienia: ,Ustuga
produkcji filméw video” oferuje wykonywanie przedmiotu zamowienia za cene:

1. O$wiadczam, iz zapoznatem sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do
niej zastrzezen oraz przyjmuje warunki w niej zawarte.

2. Zobowigzuje sie, w przypadku wyboru oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg
ofertg, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.



3. Potwierdzam, iz okres zwigzania niniejszg ofertg wynosi: 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

4. Oswiadczam, iz spetniam wymagania wobec Wykonawcow okreslone w punkcie Ill
niniejszego Zapytania ofertowego.

(podpis osoby

uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)



